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ACTA N°1
FECHA: 30/05/2025
HORA: 16:30
LUGAR: Jardin Infantil Emma y Antonio

TEMA: Momento de ingreso y salida de los nifios y nifias del jardin infantii Emma vy
Antonio.

ASISTENTES: Talento Humano

Orden del dia:

1. Bienvenida
2. Desarrollo del tema
3. Evidencias fotogréficas y firmas

Desarrollo:

1. Eldiade hoy siendo las 16:30 la profesional en atencion a primera infancia Cristina
Rojas da un saludo de bienvenida al talento humano y los invita a participar de la
socializacion “momento de ingreso de los nifios y las nifias al jardin infantil” que
tiene como objetivo informar de manera oportuna al talento humano de la unidad
operativa, sobre el protocolo de seguridad que esta estipulado en el Jardin Infantil,
a la hora del ingreso y salida de los nifios y nifias, con el fin de concientizarlos y

velar por la seguridad y el bienestar de los participantes.
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Se da inicio a la socializacion dando a conocer el protocolo de seguridad que tiene
estipulado el Jardin Infantii Emma y Antonio, esto en el momento de ingreso y
salida de los nifios y las nifias a la unidad operativa, debido a ello se hace
necesario resaltar la importancia de algunos items fundamentales tales como:

El ingreso de los nifios y las nifias sera de 07:00 a 08:00.

La profesional titular o auxiliar recibe a los nifios y las nifias en la puerta y realiza
el acompafiamiento hasta el aula.

El padre de familia solo ingresa a la unidad operativa en caso de presentar alguna
novedad del nifio o nifia.

No se deben recibir los nifios y las nifias dormidos.

No se deben recibir los nifios y las nifias enfermos.

No se reciben los nifios y las niflas que sean llevados a la unidad operativa por
menores de edad.

La salida de los nifios y las nifias es 04:00 -05:00 pm, en este momento quien abre
la puerta es el guarda de seguridad en compafia de una profesional o auxiliar en
atencion.

La profesional titular o auxiliar en atencion seran las encargadas de recibir el carné
de los nifios y las nifias.

Bajo ninguna circunstancia se entregara nifios y nifias a menores de edad.

La profesional encargada de recibir el carné, sera la misma encargada de recoger
los nifios y las nifias y entregarlos a sus padres.

En caso de que algun nifio o nifia no sea recogido durante el horario establecido,
la profesional titular debera comunicarse con la familia y realizar acompafiamiento
hasta que lleguen sus padres de familia ademéas de notificarlo en el formato de
novedades.

Luego del horario establecido 05:00pm, se activaré la respectiva ruta.

Alli la profesional encargada, manifiesta a los asistentes la importancia de leer
cuidadosamente la informacion y dar cumplimiento, para asi cumplir con el protocolo
mencionado anteriormente, de igual manera es fundamental, ya que asi se garantizara
el bienestar y la seguridad de los nifios y nifias participantes.

De esta manera culmina la socializacion del momento de ingreso y salida de los nifios y
nifias en el Jardin Infantil, se anexan fotografias, como evidencia de la capacitacion.

Cra. 7 No. 32 - 16 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integraciéon Social
Tel.: (1) 327 97 97
www.integracionsocial.gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.



w

BOGOT/\

SECRETARIA DE

INTEGRACION SOCIAL
FOR-GD-002-V2
Péagina 3 de 3
Compromisos:
Compromisos Responsables Rechae
Ejecucién
N/A
N/A

3. Evidencias fotograficas
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CAROLINA LOPEZ
NOHFMI AYALA
JASBLEIDY BARRERA
NICQLAS BELTRAN
LIDIA BEJARANO
CARMENZA BALLEN
BRAYAN GONZALEZ
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